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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga konferenciji ,Symbioza czy
dysonans? — pracodawcy i pracownicy na Podkarpaciu”, zgodnie z ponizszym opisem:
1. Termin konferencji — 18 marca 2020 r.
2. Godziny konferencji — 9.30 — 15.00
3. Miejsce konferencji — sala audytoryjna Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego, Al. . Cieplinskiego 4 (Il pietro)
4. Zapewnienie cateringu dla 150 oséb:
a) bufet kawowy (przed rozpoczeciem konferencji oraz w czasie jej trwania):

— trzy rodzaje sokow naturalnych (do zaproponowania przez Wykonawce)
serwowanych w szklanych dzbankach,

— woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach 0,33 I,

— Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach — czarna,
zielona, owocowa), cukier, swieza cytryna w plastrach bez ograniczen, swieze
mleko w dzbanuszkach. Kazda torebka herbaty oraz cukru oddzielnie pakowana,
co najmniej 2 torebki na osobe,

— wyroby cukiernicze: 3 rodzaje kruchych ciasteczek domowego wypieku, 2 rodzaje

sezonowych ciast domowego wypieku, np. sernik, szarlotka, brownie;
— tartinki bankietowe — 6 rodzajow, w tym migsne i wegetarianskie — po 7 sztuk na
osobe,

Bufet kawowy ma by¢é dostepny i uzupetniany przez caly okres trwania

konferenciji dla jego uczestnikow.

b) lunch (ok. godz. 13.00) w formie szwedzkiego stotu obejmujgcy:
—  zupa krem dwa rodzaje (200 ml na jedng osobe do wyboru),
— danie miesne dwa rodzaje (np. schab w sosie wlasnym, filet z kurczaka
faszerowany itp. (150 g na jedng osobe do wyboru)
—  ziemniaki opiekane,
- ryzzprzyprawami,
—  warzywa na parze,
—  sezonowa suréwka 3 rodzaje do wyboru,
— 2 rodzaje swojskich pierogow: pierogi ruskie, pierogi ze szpinakiem,

— 2 rodzaje mini gotgbkéw — z ryzem i miesem oraz kaszg i grzybami.



Wszystkie potrawy podawane na ciepto przez caly czas trwania spotkania musza pozostawaé

ciepte dla uczestnikdw. Wszystkie potrawy podawane na zimno muszg zosta¢ przygotowane

(tzn. pokrojone i utozone na tacach) do bezposrednieqo spozycia. Przy wydawaniu potraw

Zamawiajacy zaklada forme szwedzkiego stotu, jednak ze wskazaniem koniecznosci zwrdcenia

przez Wykonawce uwagi na zachowanie czystosci, biezace porzadkowanie i uzupetnianie

naczyn.
Wykonawca podczas swiadczenia ustugi cateringowej bedzie przestrzegat obowigzujgcych przepisow

prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U.
z 2017 r., poz. 149 z pézn. zm.)

Wykonawca zapewni statg obstuge kelnerskg ustugi gastronomicznej (min. 4 osoby, ktére bedg

wydawac ciepte positki oraz na biezgco utrzymywac czystos¢ przy stotach bufetowych) oraz sprzgtanie

po zakonczonej konferencji, w tym wywoéz Smieci.

Zapewnieni przez Wykonawce kelnerzy oraz inne osoby z obstugi powinni zachowa¢ odpowiedni dress
code (dopuszczalne kolory ubran to: biaty, czarny, szary, granatowy).

c) zabezpieczenie kompleksowego sprzetu cateringowego dla tego typu ustugi, w tym:
jednolitej zastawy stotowej porcelanowej oraz szklanej, sztuécow ze stali nierdzewnej;
nakry¢ stotéw (biatych obruséw), kotar do dekoracji stotdbw w kolorze ustalonym
z Zamawiajgcym, serwetek jednorazowych (min. dwuwarstwowych) oraz dekoracji
stotéw bufetowych w zywe ciete kwiaty,

d) zabezpieczenie 20 szt. stotdéw barowych przybranych obrusami i Swiezymi kwiatami.

5. Pokrycie kosztéw honorarium/dojazdu/noclegu dla prelegenta wskazanego przez
Zamawiajgcego. Do ceny oferty nalezy wliczy¢é kwote 3 000,00 zt brutto jako pokrycie ww.
kosztow.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajacego z udzialu prelegenta w organizowanej
konferencji zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce. Wéwczas wynagrodzenie

Wykonawcy zostanie obnizone o ww. kwote

6. Wydruk 300 szt. zaproszen na konferencje (wydruk dwustronny w kolorze czarnym),
zaproszenia w formacie DL, wydrukowane na papierze eko o gramaturze min. 250 g/m,
zaproszenia bigowane po diuzszym boku, do zaproszen odpowiednie koperty eko. Projekt
zaproszenia zostanie przekazany przez Zamawiajgcego na etapie realizacji
Zaproszenia wraz z kopertami zostang dostarczone do siedziby Zamawiajgcego do dnia
2 marca 2019 .

7. Wpykonanie oraz dostawa do siedziby Zamawiajgcego do dnia 11 marca 2019 r. nastepujgcych

materiatéw informacyjno — promocyjnych w ilosci 150 szt. kazdego asortymentu:



Materiat informacyjno-promocyjny Przykladowa wizualizacja

PENDRIVE — 150 szt.

Przenosna pamiec typu flash 2.0 w obrotowej
obudowie drewnianej ,
Pojemnos¢: 8 GB \ \
Obudowa: drewno .

Wymiary: 64 x 21 x 14 mm » &
Powierzchnia logo: 45 x 15 mm \ ,
Rodzaj znakowania: grawer —

Kolor obudowy: jasne drewno | —
Predkos¢: USB 2.0

Ty

Eko torba bawelniana PLASKA — 150 szt.

e wykonana z naturalnej bawetny,

e ekologiczna

e bawetna gramatura min.150 g/m2

e wymiary torby 38 x 42 cm

e uszy w kolorze czarnym, wszyte, dtugosci min.
75 cm,

e kolor torby jasny bez (kolor naturalna
bawetna)

e nadruk jednostronny w kolorze czarnym do
uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie
realizacji umowy.

8. Znaki graficzne do wykorzystania na wszystkich materiatach promocyjnych:
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Il. Zamawiajgcy udostepni stoty pod catering, zgodnie z iloscig podang przez Wykonawce.

Ill. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie przygotowane potrawy. Wszystkie produkty
spozywcze bedace przedmiotem zaméwienia Wykonawca winien dostarczy¢ wtasnym transportem
na miejsce spotkania. Sposob transportu oraz opakowanie artykutdw muszg zapewnic
zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania
oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca.

IV.Zamawiajgcy na trzy dni przed organizowang konferencjag ma prawo zgtosi¢ Wykonawcy
zmniejszenie liczby oséb objetych cateringiem — wéwczas wynagrodzenie Wykonawcy
nalezne za przygotowanie i dostarczenie cateringu ulegnie proporcjonalnemu obnizeniu do

ilosci zgloszonych os6b - nie mniejszej jednak niz 100 .




